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PROCEDURE pour les formations en INTERNE

octroyées aux entreprises 
comptant MOINS de 50 travailleurs
version 12/01/09
Pour rappel : le coût de nos formations est entièrement pris en charge par nos soins.
1. Envoi d’une demande écrite de la part de l’entreprise à formationwallonie@horeca.be, basée sur les formations reprises dans notre brochure semestrielle et reprenant :
· La / les formations qu’elle souhaite mettre sur pieds, accompagné de la (des) motivation(s).

· La / les liste(s) des participants salariés de la CP 302 (entre 10 et 12), reprenant les noms, fonctions dans l’entreprise et dates de naissance.

· Le numéro d’entreprise et d’ONSS de la société.

2. Le Conseil d’Administration du Centre wallon de formation et de perfectionnement du secteur Horeca étudie la requête lors d’une de leur réunion mensuelle (en général : tous les premiers lundis du mois) et l’avalise ou la refuse. 
3. Le Centre wallon de formation informe l’entreprise de la décision prise.

4. Si la demande est approuvée : 
· Le Centre prend contact avec son (ses) formateur(s), lui (leur) fait part des conditions et livre les coordonnées de l’entreprise.

· Le(s) formateur(s) contacte(nt) l’entreprise, fixe(nt) les dates, heures,… et expose(nt) ses (leurs) demandes en matière de matériel.

· Le(s) formateur(s) informe(nt) le Centre de l’organisation décidée.

· Le Centre assure le suivi quant aux contrats, syllabi, documents d’évaluation, payement des prestations du / des formateur(s),… 
Seuls les coûts de catering, location de salle et matériel (mis à disposition du formateur, selon ses demandes) seront pris en charge par l’entreprise. 

· Le Centre délivre les certificats de participation en fin de formation.

N’hésitez pas à nous contacter pour tout autre renseignement sur formationwallonie@horeca.be ou au 081/72.18.84.
Adresse de correspondance : Centre wallon de Formation et de Perfectionnement du secteur Horeca
  Avenue Gouverneur Bovesse 35 bte 2 - 5100 Jambes

Tél. : 081/72.18.84 – Fax : 081/72.18.85 – E-mail : formationwallonie@horeca.be
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